附件2
答辩及学位申请需提交的材料清单和注意事项
一、各学院需提交材料清单及要求
（一）论文送审前需提交材料清单（答辩前1个月，2020年1月8日截止）
	序 号
	名 称 
	份 数
	要 求

	1
	填写答辩申请表相关部分内容
	纸质版一式2份
	交所在学院进行资格审查

	2
	填写论文初检申请表
	纸质版1份
	本人申请，导师及学院签字同意

	3
	学位论文初检定稿
	电子版1份
	学院统一提交研究生处查重


（二）答辩前需提交材料清单（答辩前1周，参照各学院上报的答辩时间安排表）
	序 号
	名 称 
	份 数
	要 求

	1
	论文评阅意见书
	原件1份
	根据学院要求，确定是否匿名提交评阅结果

	2
	个人培养计划
	原件1份
	培养计划完整，经院校两级审核

	3
	答辩申请表
	纸质版一式2份
	要严格审核是否已完成各个培养环节、成绩是否合格

	4
	相关支撑材料：学习成绩登记表、职业资格证书、实践环节相关表格、取得的科研成果（职校硕士）等
	纸质版1份
	学院负责审核支撑材料原件，将复印件提交研究生处审核。


（三）组织论文答辩会及学位评定分委员会（2020年3月1日截止）
	序 号
	名 称 
	份 数
	要 求

	1
	论文答辩审批表
	纸质版一式2份
	存于学位申请及审定书中

	2
	组织完成论文答辩会，形成答辩决议和答辩记录
	纸质版一式2份
	存于学位申请及审定书中

	3
	组织完成学位评定分委会审议，形成审核意见
	纸质版一式2份
	存于学位申请及审定书中


（四）学位评定委员会前需提交研究生处的材料清单 （2020年3月6日截止）
	序 号
	名 称
	份 数
	要 求

	1
	学位申请表（分类别）
	纸质一式2份
	学院签字、盖章

	2
	学位申请支撑材料包括科研成果（论文、专利、获奖等）、外语水平证明等材料
	纸质复印件1份
	原件由学院审核，交研究生处复印件。论文要求复印封面、目录和完整正文；外语提交六级成绩单等。

	3
	科研成果登记表
	纸质1份
	学院签字、盖章

	4
	考工、科研统计表、一览表
	纸质、电子版各1份
	学院签字、盖章

	5
	学位申请情况统计表（分类别）
	纸质、电子版各1份
	学院签字、盖章

	6
	学位申请及审定书
（分类别）
	纸质版2份
	贴照片，填写规范，签字、盖章齐全。

	7
	证书信息表
	纸质、电子版各1份
	需学生签字确认

	8
	学位信息登记表
（分类别）
	纸质、电子版各1份
	需学生签字确认（2015级授专业学位的职校硕士填专业学位信息表，2014级填同等学力-职校硕士信息表表）

	8
	学位论文定稿
	电子版
	进行二次查重，形成打印定稿

	9
	学位论文装订版
	硕士论文纸质版6份
博士论文纸质版10份
	格式参照统一模板要求，内容必须与电子版定稿一致，学位论文独创性和授权页签字。


二、提交申请材料的注意事项
1. 严格按照最新修订的表格模板填写，从研究生处网站下载。
2. 所有表格学生姓名必须按年级、按学号顺序统一排序。
3. 学位申请情况统计表中，用发表外语文章、国际会议论文检索代替的要在备注中注明，被检索论文在发表论文栏中论文后注明检索号；科研成果部分格式为：论文名.《发表期刊》.发表年月.（署名排序），如果发表期刊为外文期刊不需要加书名号；请各学院调整好电子版格式再提交研究生处。
4. 学位申请表、学位申请情况统计表、学位信息表以及审定书要根据全日制学硕、专硕、非全日制专硕和职校硕士不同类别要求分类填写，不要用混表格。
5. 职校硕士比较特殊：学位审定书使用学术学位的评阅意见表和审定书，但在答辩决议和审核意见栏注意填对学位授予专业和学位名称；学位信息表要根据不同年级填写不同的表格（2014级授学术学位的填同等学力-职校硕士表，2015级授专业学位的职校硕士填专业学位信息表）。
6. 学位审定书里凡是分委会意见、学院意见的除负责人签字外，要盖章，章一律红色，盖章一定要盖正，不要太歪斜。
7. 学位审定书需要贴照片，其中一份内含论文评审专家意见原件；
8. 注明签字的务必请领导签字，学生评价要充实，不要一句话完事，至少两行半。
9. 学位信息表信息填写完整、规范：相关代码从《学位授予信息年报数据结构及代码手册（2018版）》中查询，论文关键词3-5个，要用英文格式的逗号隔开。
10. 严格按照答辩及学位授予工作通知要求的时间节点完成相关工作，做好院校两级管理审核，如有问题要及时与研究处负责老师联系。
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